Kraftfahrzeugbestimmungen KfzB 46-2

Verwaltungsvorschriften iiber die Anschaffung und
Benutzung von Kraftfahrzeugen im kirchlichen Dienst
(Kraftfahrzeugbestimmungen - KfzB)

Vom 18. Miirz 2014

KABIL. 2014, S. 81, zuletzt gedndert durch Verfiigung vom 10. November 2014
(KABI. 2014, S. 170)

§1
Allgemeines
(1) Diese Verwaltungsvorschriften gelten fiir alle Personen, die in einem 6ffentlich-recht-
lichen oder in einem privatrechtlichen Dienstverhiltnis zur Landeskirche Hannovers oder
ihrer Korperschaften stehen.

(2) Dienstfahrten sind Dienstreisen im Sinne des Bundesreisekostengesetzes.

(3) Dienstfahrten sollen mit regelméBig verkehrenden Beforderungsmitteln durchgefiihrt
werden.

(4) Kraftfahrzeuge sollen fiir Dienstfahrten nur benutzt werden, wenn dadurch eine er-
hebliche Zeitersparnis erzielt wird oder die Benutzung aus besonderen Griinden (z. B.
wegen korperlicher Behinderung) im dienstlichen Interesse notwendig ist.

§2

Kraftfahrzeugarten
(1) Es werden folgende Kraftfahrzeugarten unterschieden:

1. Dienstkraftfahrzeuge sind Kraftfahrzeuge, die im Eigentum einer kirchlichen Korper-
schaft oder Einrichtung stehen oder deren Halterin eine kirchliche Korperschaft oder
Einrichtung ist.

2. Dienstkraftfahrzeuge sind auch Kraftfahrzeuge, die von einer kirchlichen Kdrperschaft
oder Einrichtung fiir Dienstfahrten angemietet oder geleast werden (Mietkraftfahr-
zeuge bzw. Leasingkraftfahrzeuge).

3. Privateigene Kraftfahrzeuge sind Kraftfahrzeuge, die auf den Namen des oder der
Dienstreisenden zugelassen sind. ;Dem eigenen Kraftfahrzeug des oder der Dienstrei-
senden steht das ihm oder ihr unentgeltlich zur Verfiigung stehende Fahrzeug oder von
ihm oder ihr entgeltlich gemietete Fahrzeug gleich.

(2) Kraftfahrzeuge im Sinne dieser Bestimmungen sind Personen- und Kombinations-
kraftwagen (auch Kleinbusse mit mehr als 5, jedoch nicht mehr als 9 Sitzpléatzen einschl.
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Fahrerplatz), Kraftrader (ggf. mit Beiwagen) sowie Motorroller und Motorfahrrader (auch
wenn diese ein Versicherungskennzeichen fithren) und Wohnmobile.

§3
Dienstkraftfahrzeuge

(1) Die Dienstkraftfahrzeuge sollen nur beschafft und in Betrieb genommen werden,
wenn die Haltung eines Dienstkraftfahrzeuges notwendig ist. Dabei sind das Gebot der
Wirtschaftlichkeit und Sparsamkeit sowie die Ziele des Klimaschutzkonzeptes der Lan-
deskirche zu beachten. ;Hierzu gehdrt auch die Priifung verschiedener Beschaffungsfor-
men (Kauf, Leasing, Miete), insbesondere der von einigen Automobilherstellern angebo-
tenen Langzeitmiete (Behordenleasing). sEbenso sind Rabatte, Sonder- und Vorzugspreise
in Anspruch zu nehmen. sDes Weiteren ist zu iiberpriifen, welche Antriebsenergie des
Fahrzeuges diejenige ist, die unter Beriicksichtigung der gegebenen Mdoglichkeiten des
Einsatzes, die geringsten Treibhausgasemissionen erzeugt.

(2) Die Haltung eines Dienstkraftfahrzeuges ist dann wirtschaftlich, wenn unter Zugrun-
delegung der voraussichtlichen Jahresfahrleistung die gesamten Kosten der Haltung des
Dienstkraftfahrzeuges geringer sind als eine fiir die voraussichtliche Jahresfahrleistung
beim Einsatz eines privateigenen Kraftfahrzeuges zu zahlende Wegstreckenentschédi-
gung. ;Die Kosten der Haltung des Dienstkraftfahrzeuges sind aus Verbrauchskosten, Un-
terhaltskosten, Absetzung fiir Abnutzung bzw. Miet- oder Leasingraten und kalkulatori-
sche Zinsen auf das eingesetzte Kapital zu ermitteln. ;Fiir die Ermittlung der Absetzung
fiir Abnutzung ist eine Nutzungsdauer von fiinf Jahren zu Grunde zu legen. 4Die Berech-
nung ist aktenkundig zu machen.

sDienstkraftfahrzeuge sind grundsitzlich erst auszusondern und durch neue Fahrzeuge zu
ersetzen, wenn ihre weitere Verwendung oder Instandhaltung unwirtschaftlich oder infolge
Totalschadens unmoglich ist. Eine Unwirtschaftlichkeit ist spatestens dann gegeben, wenn
die Kosten fiir anstehende Reparaturen den Zeitwert des Dienstkraftfahrzeuges tiberstei-
gen. ;Abweichend davon diirfen Dienstkraftfahrzeuge schon dann durch neue Fahrzeuge
ersetzt werden, wenn in Hohe der jeweils zu erwartenden Verwertungserlose mindestens
gleichwertige Ersatzbeschaffungen vorgenommen werden kdnnen oder dies aus anderen
Griinden wirtschaftlicher ist (z. B. bei Umstellung auf Leasing oder Langzeitmiete).

§4
Beschaffung von Dienstkraftfahrzeugen
(1) 1Als Dienstkraftfahrzeuge sollen grundsétzlich fabrikneue Kraftfahrzeuge in der wirt-
schaftlich serienméfig lieferbaren Grundausstattung beschafft werden. >Sonderausstat-
tungen sind zuldssig, wenn sie durch die konkrete Einsatzart des Fahrzeuges unter Be-
ricksichtigung der Wirtschaftlichkeit angemessen sind.

2 07.02.2022 EVLKA



Kraftfahrzeugbestimmungen KfzB 46-2

(2) Fiir jedes Dienstfahrzeug ist eine Haftpflichtversicherung mit einer Deckungssumme
von 50.000.000 € pauschal fiir Personen-, Sach- und Vermogensschdden abzuschliefen.
,Die Haftpflichtversicherung kann eine Begrenzung der Hochstentschdadigung auf
8.000.000 € je geschadigter Person enthalten.

sZusétzlich ist eine Vollkaskoversicherung mit einer Selbstbeteiligung von hdchstens
500 € abzuschlieBen. sAnstelle einer Vollkaskoversicherung kann eine Teilkaskoversi-
cherung abgeschlossen werden, wenn der Wert des Dienstfahrzeuges den Abschluss einer
Vollkaskoversicherung wirtschaftlich nicht rechtfertigt.

§5
Betrieb von Dienstkraftfahrzeugen
(1) Die Verwaltung eines Dienstkraftfahrzeuges obliegt der Dienststelle, der das Fahr-
zeug zur dauernden Benutzung zugewiesen ist. ;Die oder der von ihr beauftragte Bediens-
tete tragt die Verantwortung fiir den wirtschaftlichen und zweckmifigen Einsatz des Fahr-
zeuges sowie fiir seine sachgemifBe Unterbringung und Wartung. ;Sie oder er hat ferner
die Eintragungen im Fahrtenbuch monatlich nachzupriifen.

(2) Dienstkraftfahrzeuge diirfen fiir Dienstfahrten nur benutzt werden, wenn

1. die Dienstfahrt mit regelméiBig verkehrenden Beforderungsmitteln nicht oder nur unter
unverhéltnisméBigem Zeitaufwand durchgefiihrt werden kann oder

2. die gesamten Kosten der Dienstfahrt nicht hoher sind als bei Inanspruchnahme regel-
mifig verkehrender Beforderungsmittel.

»Ausnahmen sind zuldssig, wenn Zweck und Umsténde der Dienstfahrt oder die Art der
Amtshandlung oder des Dienstgeschiftes die Benutzung eines Dienstkraftfahrzeuges er-
forderlich machen.

(3) iDienstkraftfahrzeuge diirfen nur von den in § 1 Abs. 1 genannten Personen gefiihrt
werden, die bei der Korperschaft angestellt sind, die Halterin des Dienstkraftfahrzeuges
ist. »Sie kann in besonders begriindeten Féllen Ausnahmen zulassen. ;Sie hat sich in jedem
Falle vor Antritt der Fahrt davon zu iiberzeugen, dass der Kraftfahrzeugfiihrer oder die
Kraftfahrzeugfiihrerin die erforderliche Fahrerlaubnis hat und iiber ausreichende Fahrpra-
xis verfligt.

(4) 1In Dienstkraftfahrzeugen sollen nur Personen befordert werden, die sich auf einer
Dienstfahrt befinden oder deren Beforderung aus anderen mit dem Dienst im Zusammen-
hang stehenden Griinden zweckmaBig ist. ;Wird ausnahmsweise eine andere Person mit-
genommen, so muss diese in jedem Falle vor Antritt der Fahrt die Verzichtserklarung nach
dem Muster der Anlage 3 unterschreiben.

(5) Privatfahrten mit Dienstkraftfahrzeugen sind nur in Ausnahmefillen und nur mit
vorheriger Zustimmung der fiir den Einsatz des Dienstkraftfahrzeuges zustdndigen Stelle
zuléssig. ,Die Privatfahrten sind im Fahrtenbuch zu vermerken.
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(6) 1Im Falle einer privaten Nutzung eines Dienstfahrzeuges hat der Benutzer oder die
Benutzerin an den Fahrzeughalter oder an die Fahrzeughalterin eine Vergiitung je Fahr-
kilometer zu zahlen, die mindestens der Wegstreckenentschédigung entspricht, die nach
dem in der Landeskirche geltenden Recht fiir privateigene Kraftfahrzeuge zu gewéhren
ist, bei Inanspruchnahme eines Kraftfahrzeugfiihrers oder einer Kraftfahrzeugfiihrerin
auch dessen oder deren Reisekosten einschlieBlich etwaiger Ubernachtungskosten.

(7) 1Die Benutzung von Dienstkraftfahrzeugen fiir Privatfahrten einschlielich der Fahr-
ten zwischen Wohnung und Dienststelle ist als geldwerter Vorteil zu versteuern. ,Die zu
zahlende Entschédigung ist nach steuerrechtlichen Vorschriften auf die Hohe des geld-
werten Vorteils anzurechnen. ;Bei der Uberlassung von Dienstfahrzeugen fiir Privatfahrten
sind ebenfalls die Gebote der Wirtschaftlichkeit und Sparsamkeit sowie die Ziele des Kli-
maschutzkonzeptes der Landeskirche zu beachten (§ 3 Abs. 1).

(8) Der Fiihrer oder die Fiihrerin eines Dienstkraftfahrzeuges haftet nach dem in der
Landeskirche geltenden Recht dem Eigentiimer oder der Eigentiimerin oder dem Halter
oder der Halterin des Dienstkraftfahrzeuges bei Dienstfahrten fiir jeden vorsdtzlich oder
grob fahrldssig verursachten Schaden, der am Fahrzeug oder in sonstiger Weise entsteht,
soweit der Schaden nicht durch eine Versicherung gedeckt oder von Dritten ersetzt wird.
»Bei Fahrten, die keine Dienstfahrten sind, haftet er oder sie fiir jeden schuldhaft verur-
sachten Schaden. ;Ein etwaiger Riickgriffsanspruch des Versicherers bleibt unberiihrt.

§o6
Mitteilungs- und Aufzeichnungspflichten

(1) Fiir jedes Dienstkraftfahrzeug ist ein Fahrtenbuch in einer gebunden oder geschlos-
senen Form zu fiihren. >Sofern die Abrechnungsstelle dafiir den Bedarf feststellt, konnen
zwei Ausfertigungen des Fahrtenbuches erstellt werden, wovon die eine fiir die ungeraden
Monate (Januar, Mérz, Mai usw.) des Jahres, die andere fiir die geraden Monate (Februar,
April, Juni usw.) bestimmt ist. ;:Das Fahrtenbuch ist der vom Eigentiimer oder von der
Eigentiimerin oder vom Halter oder der Halterin des Fahrzeuges zu bestimmenden Person
oder Stelle zur Priifung und Abrechnung vorzulegen. 4Die fiir die Anordnung oder Ge-
nehmigung von Dienstreisen zustéindigen Personen oder Organe oder die zustindigen
Aufsichtsbehorden sind berechtigt, sich die Fahrtenbiicher jederzeit zur Uberpriifung (auch
hinsichtlich der Notwendigkeit der Dienstfahrten) vorlegen zu lassen. sDie Fahrtenbiicher
sind zehn Jahre aufzubewahren. (Die Aufbewahrungsfrist beginnt nach Abschluss des Ka-
lenderjahres, in dem die letzte Abrechnung nach dem Fahrtenbuch erfolgte.

(2) Mit Zustimmung der Abrechnungsstelle konnen die Daten des Fahrtenbuches fiir
Abrechnungszwecke auch in ungebundener Form (z. B. durch ein EDV-gestiitztes Ver-
fahren) dort eingereicht werden. ,Dies schliefft die Fithrung des Fahrtenbuches nach Ab-
satz 1 nicht aus. sAuf jedem Einzelblatt ist die Richtigkeit der Angaben durch Unterschrift
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zu bestdtigen. sDie sonstigen Bestimmungen tiber die Fithrung eines Fahrtenbuches bleiben
unbertiihrt.

(3) Bei Unfidllen mit Dienstkraftfahrzeugen hat der Fahrzeugfiihrer oder die Fahrzeug-
fithrerin nach dem Merkblatt in Anlage 1 zu verfahren und dem Eigentiimer oder der Ei-
gentiimerin oder dem Halter oder der Halterin des Dienstkraftfahrzeuges unverziiglich eine
schriftliche Unfallmeldung nach dem Muster der Anlage 2 vorzulegen.

(4) Neben dem Fahrtenbuch sind das Muster fiir Verzichtserkldrungen, das Merkblatt iiber
das Verhalten bei Unfédllen und das Muster flir Unfallmeldungen (vgl. Anlagen 1 bis 3) in
jedem Dienstkraftfahrzeug mitzufiihren.

§7
Privateigene Kraftfahrzeuge

(1) Privateigene Kraftfahrzeuge diirfen nur mit Zustimmung der fiir die Anordnung und
Genehmigung von Dienstreisen zustindigen Stelle fiir Dienstfahrten benutzt werden. ,Bei
Superintendenten oder Superintendentinnen ist der Kirchenkreisvorstand fiir die Erteilung
der Zustimmung zusténdig. ;Die Zustimmung soll nur erteilt werden, wenn das Kraftfahr-
zeug gegen Haftpflichtanspriiche mit einer Deckungssumme von 50.000.000 € pauschal
fiir Personen-, Sach- und Vermogensschiden versichert ist. sDie Haftpflichtversicherung
kann eine Begrenzung der Hochstentschadigung auf 8.000.000 € je geschédigter Person
enthalten.

(2) Fiir Fahrten mit einem privateigenen Kraftfahrzeug erhalten Dienstreisende Weg-
streckenentschadigung nach dem in der Landeskirche geltenden Recht. ,Mit dieser Ent-
schidigung sind alle dem Fahrzeughalter oder der Fahrzeughalterin durch den dienstlichen
Gebrauch des Kraftfahrzeuges entstehenden Kosten abgegolten. ;Absatz 3 bleibt unbe-
rihrt.

(3) iSachschéden, die an einem privateigenen Kraftfahrzeug wéhrend einer Dienstreise
entstehen, werden im Rahmen einer von der Landeskirche abgeschlossenen Dienstreise-
Kasko- Sammelversicherung unter Beriicksichtigung dort genannter Hochstgrenzen er-
setzt, sofern der oder die Dienstreisende den Schaden nicht vorsitzlich oder grob fahrldssig
verursacht hat. ,Eine Ersatzleistung wird nicht gewdhrt, wenn fiir die Dienstreise oder den
Dienstgang keine Wegstreckenentschadigung oder nur eine bis zur Hohe der Kosten eines
regelméBig verkehrenden Beforderungsmittels gekiirzte Wegstreckenentschiadigung zu
zahlen ist.

(4) Eine Entschiadigung fiir die Benutzung eines privateigenen Kraftfahrzeuges darf nur
gezahlt werden, wenn die Voraussetzungen flir die Gewahrung nach dem in der Landes-
kirche geltenden Recht vorliegen.

(5) 1Bei Unfillen auf Dienstfahrten ist nach dem Merkblatt in Anlage 1 zu verfahren. »Ist
bei dem Unfall ein Kdrperschaden (bei dem oder bei der Dienstreisenden oder einer an-
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deren Person) entstanden, so ist der zustidndigen kirchlichen K&rperschaft unverziiglich
eine schriftliche Unfallmeldung nach dem Muster der Anlage 2 vorzulegen.

(6) Das Merkblatt {iber das Verhalten bei Unfdllen und ein Muster fiir Unfallmeldungen
(vgl. Anlagen 1 bis 2) sind bei Dienstfahrten stets im Kraftfahrzeug mitzufiihren.

§8

Schlussbestimmungen

Diese Verwaltungsvorschriften treten am 1. Juni 2014 in Kraft. ,Gleichzeitig treten die
Kraftfahrzeugbestimmungen vom 11. September 1996 (Kirchl. Amtsbl. 186), zuletzt ge-
andert durch Verfiigung vom 2. Dezember 2005 (Kirchl. Amtsbl. S. 273), auler Kraft.
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10.
11.
12.

13.

Anlage 1
Merkblatt iiber das Verhalten bei Unfillen

Sicherung der Unfallstelle (Warnsignale, Absperrung usw.).

Sofortige Sorge fiir Verletzte. Verletzte nach Mdglichkeit anderen Personen iiberge-
ben zur Uberfiihrung zu einem Arzt oder in ein Krankenhaus.

Art der Verletzung und Personalien der Verletzten feststellen oder feststellen lassen.
Benachrichtigung der Polizei (bei geringfiigigen Sachschdden nicht erforderlich).

Feststellung der etwa beteiligten Fahrzeuge, seiner Eigentiimer oder Eigentiimerinnen
und Fahrer oder Fahrerinnen.

Bei Beteiligung auslidndischer Kraftfahrzeuge: Feststellung der Nummer der “griinen
Karte* oder des “rosa Grenzversicherungsscheines® und der ausstellenden Gesell-
schaft.

Feststellung der Anschriften von Zeugen.

Anfertigung einer Skizze der Unfallstelle unter Angabe der Mafle, der Brems-,
Schleuder- und Fahrspuren sowie der Lage der Fahrzeuge nach dem Unfall.
Feststellung des genauen Zeitpunktes des Unfalles, der Witterung (Regen, Nebel,
Schnee usw.), der Straenbeschaffenheit und der Fahrgeschwindigkeit.

Feststellung tiber Umfang der Beschiddigung von Fahrzeugen.

Keine Erklarung zur Schuldfrage abgeben.

Der Fahrzeugfiihrer oder die Fahrzeugfiihrerin hat seiner oder ihrer Korperschaft,
Einrichtung oder Dienststelle und ggf. dem Landeskirchenamt sofort nach Riickkehr
eine schriftliche Unfallmeldung nach dem Muster der Anlage 2 der Kraftfahrzeug-
bestimmungen vorzulegen.

Meldungen an Kraftfahrthaftpflichtversicherung und Vollkaskoversicherung veran-
lassen.
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Anlage 2
Unfallmeldung

, den.

Halter oder Halterin des Kraftfahrzeuges
Fabrikat und Art des Kraftfahrzeuges:

Polizeiliches Kennzeichen:

Bawjahr: ... km-Stand:

Fiihrer oder Fiihrerin des Kraftfahrzeuges zum Zeitpunkt des Unfalles:

1. Zeichnung (auf der Riickseite der Unfallmeldung fertigen unter Angabe der Mafe,
der Brems-, Schleuder- und Fahrspuren sowie der Lage der Fahrzeuge nach dem Un-
fall)

2. Zeitpunkt (Tag und Stunde):

3. Unfallstelle:

4.  Genauer Hergang des Unfalles:

5. Witterung zum Zeitpunkt des Unfalles (Regen, Nebel, Schnee usw.):
6.  StraBenbeschaffenheit:

Fahrgeschwindigkeit:

8. Angaben iiber etwa beteiligte Fahrzeuge, deren Eigentiimer oder Eigentiimerinnen
und Fiihrer oder Fiihrerinnen:

9. Zeugen:

10. Personen- und Sachschaden:

a) beim eigenen Fahrzeug:

b) sonst:

11. Besteht Vollkaskoversicherung? Mit welcher Selbstbeteiligung?

12. Handelte es sich um eine Dienstfahrt?

13. Ziel und Zweck der Dienstfahrt?

(Unterschrift)
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Anlage 3

Verzichtserklirung

Ich (wir) verzichte(n) fiir mich (uns) und fiir die von mir (uns) gesetzlich vertretenen Per-

sonen auf alle Anspriiche, die mir (uns) aus meiner (unserer) Mitfahrt in einem Dienst-
kraftwagen der/des

gegen den Fahrzeughalter oder die Fahrzeughalterin, den Fahrzeugfiihrer oder die Fahr-
zeugfiihrerin oder gegen andere Mitfahrende nach den §§ 823 ff. des Biirgerlichen Ge-
setzbuches, nach dem Straflenverkehrsgesetz oder einer anderen Vorschrift zustehen konn-
ten.

Dieser Verzicht gilt nicht, wenn der zum Schadenersatz Verpflichtete den Schaden vor-
sdtzlich verursacht hat.

den

(Unterschrift[en] der mitfahrenden Person[en])
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